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MINISTARSTVO PRAVOSUDA [ UPRAVE
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV 1

PROBACIJU
Zatvor u Zadru

KLASA:  406-02/20-02/712
URBROJ: 514-10-06-13-01/01-21-02
Zadar, 11. sije€nja 2021. godine

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
ZA POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ZA 2021 GODINU

NARUCITELJ

Ministarstvo pravosuda i uprave
Uprava za zatvorski sustav i probaciju
Zatvor u Zadru

Zore Dalmatinske br. 1, 23000 Zadar
OIB 39019469578

Brojevi telefona: 023 302 549, 300 349, 314-117

Broj telefaksa: 314-799

Adresa elektronicke poste:
zatvor.zadar(@zzd.pravosudje.hr
ana.milovac@zzd.pravosudje.hr

Odgovorna osoba naruditelja: Ante Lugié, upravitelj

upucuje Poziv na dostavu ponuda za postupak jednostavne nabave za 2021. godinu, temeljem Odluke

upravitelja o provedbi postupka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn
(Jednostavna nabava). Sukladno odredbama €lanka 12. stavka 1. to¢ke 1. a) Zakona o javnoj nabavi

("Narodne novine®, 120/16), dalje u tekstu ZIN 2016, za godinju procijenjenu vrijednost nabave iz
Plana nabave manju od 200.000,00 (a za radove 500.000,00) kn bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu)
naruCitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane ZJN 2016.

1) OPIS PREDMETA NABAVE
I.1.

Naziv predmeta nabave:

Materijal za ¢is¢enje i higijenu

grupa A-Sredstva za ¢iS¢enje i higijenu
grupa B-Sredstva za dezinfekciju i osobnu zastitu

Evidencijski broj nabave

JN-9/21

' Vrstagostupka nabave

Jednostavna nabava

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a

144.632,00

grupa A-24.000,00
grupa B-20.632,00

Vrsta ugovora o nabavi

Ugovor o nabavi roba za svaku grupu iz predmeta
nabave




1.2. Opis predmeta nabave: U ovom postupku jednostavne nabave predmet nabave podijeljen je na
dvije grupe i dozvoljeno je dostaviti ponudu za jednu ili vise grupa iz predmeta nabave.

1.3. Koli¢ina predmeta nabave: Koli¢ina predmeta nabave iskazana je pripadaju¢im troskovnicima za
svaku grupu iz predmeta nabave (prilog 2) ove dokumentacije postupka jednostavne nabave.
Narucitelj je troSkovnikom odredio okvirnu koli¢inu predmeta nabave buduéi da se radi o robi za koju
naruitelj zbog promjenjivosti brojnog stanja osoba na izdrzavanju kazne zatvora ne moZe unaprijed
odrediti to¢nu koli¢inu. U slucaju pojavljivanja razlike izmedu planirane okvirne potro¥nje sa stvarno
potroSenim koli¢inama, odabrani ponuditelj nece obradunavati nikakve naknade za odstupanje ili
slicne troskove.

1.4. Tehnicke specifikacije: Tehnicka specifikacija predmeta nabave detaljno je opisana tro§kovnicima
za svaku grupu iz predmeta nabave. Proizvodi koje ¢e isporugiti ponuditelj moraju zadovoljiti uvjete
koje propisuje zakon o predmetima opée uporabe, Pravilnika o zdravstvenoj ispravnosti predmeta
Siroke potrodnje i druge propise koji se odnose na pojedinu vrstu proizvoda koje se planira nabavljati.
1.5, TroSkovnik je poseban dokument za svaku grupu iz predmeta nabave, te predstavija Prilog 2 ove
dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Upute za popunjavanje troskovnika:

- Ponuditelj u troSkovnik grupe iz predmeta nabave obvezno unosi jedini¢ne cijene
koje se izrazavaju u HRK (hrvatske kune) i koje pomnoZene s koli¢inom svake
stavke daju ukupne cijene stavke troskovnika.

- Cijena svake pojedine stavke mora biti iskazana s popustima, te mora ukljugivati
sve zavisne troskove (troskove prijevoza, osiguranja robe i sl.)

- Zbroj svih ukupnih stavaka tro§kovnika pojedine grupe iz predmeta nabave &ini
cijenu ponude za navedenu grupu. Jedini¢na cijena svake stavke troskovnika
smije biti iskazana s najvise 2 (dvije decimale).

- Ponuditelj mora ponuditi sve stavke troskovnika za grupu iz predmeta nabave.,

- Ponuditelj je obvezan nakon $to upi$e u tro§kovnik sve traZene podatke pegatom i
potpisom ovlastene osobe potvrditi vjerodostojnost troskovnika.

2) UVJETI NABAVE

2.1.Ponuda treba sadrzavati slijedece uvjete:

2.1.1.Na¢in izvtSenja: temeljem sklopljenog ugovora za proradunsku godinu, sukcesivno (po
ispostavljenoj narudzbi Narucitelja)

2.1.2. Rok izvr3enja: sukcesivno prema narudzbenicama Narugitelja, najkasnije u roku od 72 sata od
dostave narudZbenice na telefax ili e-mail ponuditelja. U rok od 72 sata radunaju se samo radni dani.
2.1.3.Rok trajanja ugovora: za razdoblje proradunske godine (od dana sklapanja ugovora do 31.
prosinca 2021 godine).

2.1.4. Rok valjanosti ponude: 90 dana od isteka roka za dostavu Ponude.

2.1.5. Mjesto izvrenja/isporuke: dostavom u skladi$te narugitelja na adresi Ministarstva pravosuda i
uprave, Uprava za zatvorski sustav i probaciju, Zatvor u Zadru, Zore Dalmatinske 1, 23 000 Zadar.
2.1.6. Vrijeme izvr8enja/isporuke: radnim danom za vrijeme radnog vremena naruditelja.

2.1.7. Rok, nain i uvjeti pla¢anja: Predujam iskljuéen kao i traZenje sredstava osiguranja plaéanja.
Narucitelj se obvezuje robu platiti odabranom gospodarskom subjektu u kunama u roku od 30 dana od
dana isporuke robe, putem pravovremeno ispostavljenih e-raduna. Plaéanje se obavlja virmanski na
ziroraCun gospodarskog subjekta.

E-raCun se ispostavlja iskljucivo za robu iz tro§kovnika ovog predmeta nabave sukladno Zakonu o
elektronickom izdavanja ra¢una o javnoj nabavi (NN 94/18) sa svim elementima sukladno &lanku 5.
spomenutog zakona od kojih je jedan i naznaka broja sklopljenog ugovora. Sve ostale robe izvan liste
troSkovnika ne smiju se obraCunavati na e-ralunu koji se poziva na ugovor iz ovog postupka



Jjednostavne nabave, ve¢ ¢e se ako e postojati potreba narudzbe fakturirati na drugom e-radunu uz
obveznu naznaku broja narudZbenice,

2.1.8. Cijena: Cijena ponude za svaku grupu iz predmeta nabave je fiksna i nepromjenjiva za cijelo
vrijeme trajanja ugovora. Ponuditelji su duzni ponuditi tj. upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene za
svaku stavku troskovnika, na nac¢in kako je to odredeno u troskovniku, te cijenu ponude bez PDV-a,
PDV, i cijenu ponude s PDV-om na nadin kako je to odredeno u ponudbenom listu.

U cijenu bez PDV-a uradunavaju se svi popusti i tro¥kovi Ponuditelja. Cijenu je potrebno prikazati na
naCin da se iskaze redom: cijena predmeta ponude bez PDV-a. Sve stavke troskovnika moraju biti
ispunjene. PDV se obradunava primjenom stopa PDV-a u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima u
vrijeme izrade i dostave ponude. Ukoliko nakon dostave ponude, a prije donoSenja obavijesti o
odabiru i sklapanja ugovora dode do izmijene zakonskih propisa vezano za visinu stopa PDV-a koje
¢e se primjenjivati na pojedine robe naruéitelj ¢e pisanim putem pozvati ponuditelja da ponovo izvrsi
izratun iznosa PDV-a primjenom novih propisanih stopa, te sukladno navedenom utvrdi novu cijenu
svoje ponude s PDV-om. U tu svrhu ponuditelj je u obvezi narugitelju dostaviti izmijenjeni Ponudbeni
list (Prilog 1) kako bi podaci u obavijesti o odabiru i vrijednost ugovora bila uskladena sa stopama
PDV-a utvrdenim izmijenjenim zakonskim poreznim propisima.

2.1.9. Kriterij za odabir ponude uz obvezu ispunjenja svi gore navedenih uvjeta i zahtjeva je najniza
cijena ponude. Ako su dvije ili vi§e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

3) SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

3.1. Ponudbeni list-Prilog 1 za svaku grupu iz predmeta nabave (ispunjen, ovjeren i potpisan od strane
osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po zaposlenju)

3.2. TroSkovnik-Prilog 2, popunjen po svim stavkama za svaku grupu iz predmeta nabave, te ovjeren i
potpisan od strane osobe ovlaStene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po
zaposlenju)

3.3. Izjava o nekaZnjavanju-Prilog 3 za svaku grupu iz predmeta nabave (ispunjena i potpisana od
strane osobe ovlaStene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po zaposlenju)

3.4. Izjava ponuditelja — Prilog 4 za svaku grupu predmeta nabave o prihvaéanju uvjeta navedenih u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave u ovom predmetu nabave ovjerena i potpisana od strane
osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlastene po zaposlenju

Sve dokumente ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise traZzenih dokumenata.

4) NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda se izraduje u izvorniku na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu. Ponuda za svaku grupu iz
predmeta nabave se izraduje na nacin da Cini/predstavlja nerazdvojivu cjelinu, te se uvezuje tako da se
onemogu¢i naknadno vadenje ili umetanje listova.

Stranice ponude oznacavaju se brojem na nadin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranice
ponude u papirnatom obliku, otisnuta ili pisana neobrisivom tintom.



Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi. Ispravei se ne vre korektorom veé se
pogre$no uneseni podatak precrta na nadin da se vidi tekst ispod i napiSe se novi ispravni tekst.

Ponuda mora biti potpisana od strane ovlastene osobe ponuditelja ili osobe koja je internim
odredenjima ponuditelja ovlastena da podnosi ponudu. Potpis i ovjera moraju se nalaziti na za to
predvidenim mjestima u ponudbenom listu, troskovniku, izjavama, popisu sastavnih dijelova ponude.

5) ROK I NACIN DOSTAVE PONUDE

Rok za dostavu ponude je najkasnije do 19.01.2021. godine do 12,00 sati.

Ponude se predaju neposredno na urudzbeni zapisnik Naruditelja ili preporuc¢enom postanskom
poSiljkom na adresu Narucitelja u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznacen naziv i adresa
ponuditelja te adresa i oznaka sljedeéeg sadrzaja:

Ministarstvo pravosuda i uprave
Uprava za zatvorski sustav i probaciju
Zatvor u Zadru
Zore Dalmatinske br, 1
23 000 Zadar
S naznakom Naziv predmeta nabave: Materijal za ¢i$€enje i higijenu

Naziv grupe iz predmeta nabave: Sredstva za &i8¢enje i higijenu ili Sredstva za
dezinfekciju i osobnu zastitu
Evidencijski broj nabave: IN -09/21 ,NE OTVARAIJ*

Ponuditelj samostalno bira i odreduje nain dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

Ponude se nece javno otvarati.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponude evidentiraju se kod narulitelja kao
zakaSnjele ponude, obiljezavaju se kao zakasnjele, te neotvorene vracaju posiljatelju bez odgode.

6) DODATNE INFORMACIJE I OBJASNJENJA, TE IZMJENE POZIVA ZA DOSTAVU
PONUDE

Narucitelj moZe u svako doba, a prije isteka roka za podno$enje ponuda, iz bilo kojeg razloga, bilo na
vlastitu inicijativu, bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama i
objasnjenjima, ili izmjenom dokumentacije izmijeniti dokumentaciju ovoga postupka jednostavne
nabave.

7) OSTALE NAPOMENE

Obavijest u vezi predmeta nabave: Ana Milovac , broj telefona 023/302-549,

e-mail:  ana.anilovac@zzd.pravosudje.hr i Danica  Milardovi¢  023/302 548  e-mail:
danica.milardovic(@zzd.pravosudje.hr

Narucitelj ¢e nakon pregleda i ocjene ponude obavijestiti sve ponuditelje ¢ija je ponuda odabrana. Na

postupak provedbe nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja zalba nije dopustena.



Narucitelj zadrZava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Prilog pozivu:

-Ponudbeni list-Prilog 1
-Troskovnik-Prilog 2

-1zjava o nekaznjavanju-Prilog 3
-1zjava ponuditelja-Prilog 4




